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Tato prirucka je uréena pro praci s verzi MemoQ 2.3. Odkazuje na verzi programu
lokalizovanou v anglickém jazyce. HlaSky, pfikazy a dalsi texty pouzité v této ang-
lické verzi jsou podrobovany pribéznému ovérovani a mohou byt bez pfedchoziho
oznameni upravovany.
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1 Instalace a systémové pozadavky

1.1  Systémové pozadavky

Program MemoQ lze instalovat na PC s nasledujici konfiguraci:
¢ osobni pocitac s 32bitovym nebo 64bitovym systémem
¢+ 512 MBRAM

¢ cca 43 MB volného mista na harddisku pro instalaci programu MemoQ (bez data-
bazi) a 280 MB pro instalaci programu .NET Framework 2.0

¢ operacni systém Windows® 2000, Windows® XP, Windows® Server™ 2003 nebo
Windows® Vista™

¢ NET Framework 2.0 (soucast instala¢niho souboru)

¢  Microsoft® Office 2000 (SR1) nebo novejsi verze pro praci se soubory sady Micro-
soft® Office (*.doc, *.ppt, *xls)

1.2 Download a instalace

Soubor pro instalaci programu MemoQ stdhnete jako samostatny soubor s ptipo-
nou .exe. Soubor ma velikost cca 43 MB, vcetné instalacniho balicku aplikace .NET
Framework.

POZOR ¢ Pro uspésnou instalaci programu musite byt na svém pocitaci prihlaseni
jako spravce. Pfed zahajenim instalace si ovéfte, zda mate jiz nainstalovanou aplika-
ci .NET Framework 2.0. Neni-li nainstalovana, mtiZzete bud zvolit instalaci spusténim
souboru dotnetfx.exe (soucast instala¢niho balicku MemoQ) nebo nechat instalaci na
instalaénim souboru programu MemoQ. V tom pfipadé je tfeba po ukonceni instala-
ce aplikace .NET znovu spustit instala¢ni soubor programu MemoQ.

Instala¢ni program komunikuje pouze v anglickém jazyce a licen¢ni smlouva pro ko-
nec¢né uzivatele je k dispozici rovnéz pouze v anglictiné.
Pfi instalaci programu MemoQ postupujte takto:

1. Extrahujte komprimovany soubor do slozky na vasem pevném disku. Neinstaluj-
te MemoQ z externiho zdroje (USB, externi harddisk).

2. Ve vytvorené adresari spustte instalacni soubor (Setup.exe).
3. V prvnim dialogovém okné priivodce instalaci zvolte Next > (Dal3i).

4. Ve druhém dialogovém okné se zobrazi text licencni smlouvy, tzv. end user licen-
se agreement (EULA). Pro pokracovani v instalaci musite potvrdit sviij souhlas s
touto smlouvou: kliknéte na I Agree (souhlasim) a poté na Next > (Dal3i).



MemoQ - Integrované prekladatelské prostiedi Pfirucka pro zacinajici uzivatele

5. Ve tretim dialogovém okné si muzete zvolit adresar, do kterého se MemoQ nain-
staluje. Jako standardni je nastaven adresar C:\Program Files\Kilgray\MemoQ. Dopo-
rucujeme ponechat program v tomto predvoleném adresari.

6. Ve ctvrtém dialogovém okné vas pravodce instalaci informuje o tom, Ze je pri-
praven uskutecnit samotnou instalaci programu MemoQ. Kliknéte na Next > (Dal3i).
Tim spustite proces instalace, ktery potrva necelou minutu.

7. Po dokonceni kliknéte na Close (Zavfit).

1.3 Aktivace MemoQu

Po tspésné instalaci je tfeba program aktivovat. Pfihlaste se k Windows pod tctem
osoby, kterd bude MemoQ pouzivat. Nemusi se jednat o tcet spravce pocitace.
Aktivace probiha ve dvou krocich, jak je uvedeno nize:

1. krok: Zadani produktového klice (nebo sériového cisla)

1. Spustte MemoQ. Objevi se dialogové okno, kde budete vyzvani k aktivaci pro-
gramu. Kliknéte na OK.

2. Objevi se okno s informacemi o uzivateli.

Memol} activation - enter user information ll

Licensed to I

Company I

Email |

r—Serial number

| aleady have a serial number

| | M

' | wish to obtain my serial number now

If you chooge this option and click OK, Memol will prompt vou far
your contact information and contact the activation server to create
your unique zenal number. You will alzo receive the free demo and
evaluation licenses automatically. *when you purchaze licenses in
the future, you will identify your copy with the serial number you
TECEIVE NOW.

QK I Cancel | Help |

3. Do kolonky Licensed to (DrZzitel licence) vloZte svoje jméno a pfipadné ndzev orga-
nizace do kolonky Company (Spole¢nost).

4. Kliknéte na I already have a serial number (Mam sériové €islo) a poté zadejte prislusné
sériové ¢islo do péti textovych poli.

5. Kliknéte na OK. MemoQ zaregistruje sériové cislo a zobrazi dialogové okno MemoQ
activation (Aktivace MemoQu).

2. krok: Oveéreni licence

1. V dialogovém okné MemoQ activation (Aktivace MemoQu)kliknéte na Update licenses
online (recommended) (Aktualizace licenci online - doporu¢eno). MemoQ provede akti-
vaci licenci a prislusné idaje se nasledné objevi v okné Licenses (Licence).
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zn
— Local copy information
Licensed to Darth¥ader
Company DarthLtd.
Serial number PGPEG-PGPE3-PEFPE-PEPE 3-001
Product version 238
Active edition Comporale
i Licenses
Product | “ersion |Eiliun | Y alidity | Expiry | Description
(4 add-in 1.0 Standard Walid 21-4-2008 <no description
temall 23 Corporate W alid 21-4-2008 <ha description:
RESH localization add-in 1.0 Standard Walid 21-4-2008 <ho description:
+ Update licenses onling [recommended)
+ Retrieve activation data for sending in e-mail
+ Enter activation data received in e-mail
Cloze | Help |

2. Po kontrole spravnosti tidajii kliknéte na Close (Konec). Nyni jste ispésné dokonéili
aktivaci MemoQu a program je pripraven k pouzivani.

POZOR ¢ Objevi-li se v priibéhu instalace chyba, nebo pokud nebudete schopni in-
stalaci dokoncit podle vyse uvedeného postupu, obratte se prosim e-mailem na nasi
technickou podporu na adrese support@kilgray.com.

Béhem aktualizace licenci se MemoQ) pres internet spoji s aktivacnim server. Tento
krok probiha pfes protokol HTTP a port 80 nebo 8080. Neumozni-li firewall pfipojeni
MemoQu k aktivaénimu serveru a nebudete schopni dokonéit aktivaci MemoQu,
kliknéte na Retrieve activation data for sending in e-mail (Vytvofit aktivaéni soubor pro ode-
slani e-mailem) pod oknem Licenses (Licence), ulozte aktiva¢ni data ve formatu XML a
odeslete tento soubor na adresu support@kilgray.com. Oddéleni technické podpory spo-
le¢nosti Kilgray vam zasle soubor s pfiponou XML, pomoci néhoZ budete schopni
MemoQ aktivovat. Soubor ulozZte z e-mailu na disk, kliknéte na Enter activation data
received in e-mail (PouZit aktivacni data pfijata e-mailem) a vyberte pfislusny soubor.

1.4 Nastaveni jazyka uzivatelského rozhrani

MemoQ standardné komunikuje v angli¢tiné. Jazyk uzivatelského rozhrani lze vSak
kdykoli zménit. Lze to udélat takto:

1. Spustte MemoQ, pokud jiz nebézi. V dialogovém okné MemoQ quick start (Rychlé
spusténi programu MemoQ) kliknéte na Cancel (Storno).

2. Kliknéte na Tools (Nastroje) a vyberte Options (MoZnosti). Objevi se dialogové okno
pro Global settings (Globalni nastaveni).

3. V okné Category (Kategorie) na levé strané zvolte Appearance, locations (Vzhled, umis-
téni soubortl). V pravé ¢asti dialogového okna MemoQ zobrazi nastaveni vzhledu
programu a cesty k umisténi soubort vyuzivanych programem a datovych sou-
borti.
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Global settings L x|
Cat 2
e Appearance, locations

Segmentation rules
Auto-translatables
Mon-translatables —Appearance
Megation wles -
T defaults, uzer info Fant family Tahoma 'I Chinese font family |S|m8un 'I
ML formats and settings Text color - Japanese fort family |Arlal Unicode MS 'I
#ML errars and warnings . Iﬁ
Custornize keyboard shortcuts Symbol colar - Korean fant family Batang =
Export path rules i :
Automat!c upc_late seltings Fant size |'I 4 'I CLJK font size 16 X
B configuration Translation results font size IS - I
Description Ul lahguage English 'I ¥ Enable preview for translations
Set font and color of editing v f
R ¥ Show splash screen ™ Append space to ingerted terms
the uzer language and the
default document filker. Set a —Locations
folder in the Locations area if §
wou wizh b stare your project Prajests folder
i a folder other than the
default location. You can select " Custom folder I |
mg;g;dneééﬁ[dhds & Uszer profile + IM_I,I Memall Projects

Translation memaries IE:\Documents and Settingshall U sershApplication D ata\Memolh Translation Me .. |

Tem bases IE:\Documents and Settingziall UzershApplication Data\MemolT erm Bazes |

ok Cancel | Spply | Help |
4

4. V rolovaci nabidce Ul language (Jazyk uZivatelského rozhrani) vyberte poZadovany ja-
zyk a kliknéte na OK.

5. Zavtete MemoQ a znovu jej spustte. Pfikazy a hlasky se nyni budou zobrazovat
ve vybraném jazyce.
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2 Prekladame

2.1 Projekty

Pfi praci v MemoQu se preklady ukladaji do projektii (projects). Ptekladové projekty

maji tyto soucasti:

(1) Dokumenty k prekladu (neomezeny pocet)

(2) Prekladové paméti (neomezeny pocet, serverové nebo lokalni)

(3) Glosare (neomezeny pocet, serverové nebo lokalni)

(4) Sparované dokumenty ve zdrojovém a cilovém jazyce pro tzv. alignovani (neo-
mezeny pocet)

(5) Nastaveni: pravidla pro segmentovani, pravidla pro automatické predpreloZeni,
nastaveni spojena s pfekladovou paméti atd.

Pfislusné zdrojové databaze (pfekladové paméti, glosare) uloZené na vasem pocitaci
¢i pristupné prostfednictvim serveru lze pfifadit k vice projektiim. Pfekladové pamé-
ti a glosare uloZené na prislusném pocitaci lze pouzivat v jakémkoli projektu, véetné
pouZziti ve vice projektech najednou.

2.2 Prekladani pomoci MemoQu

V ramci prekladatelského procesu rozliSujeme nasledujici kroky:

1. Vytvofeni projektu. Prekladatel vybere dokumenty urcené k prekladu a prifadi
prislusné prekladové paméti a glosare. Pti vytvareni projektu si MemoQ uloZzi ob-
sah zdrojovych dokumentti do vlastniho pracovniho prostfedi a poté bude scho-
pen exportovat prelozeny text ve stejném formatu, jako je format originalu. V
ramci vytvareni nového projektu je mozno vytvaret i nové paméti a glosare. Po
vytvofeni projektu I1ze jeho obsah a nastaveni dal dle potfeby upravovat.

2. Preklad. Preklad vpisujete do prislusnych poli daného prekladového podokna.
MemoQ vytvari pro kazdy dokument samostatné prekladové podokno, které se
otevre jako samostatnd karta v okné MemoQu. V priibéhu prekladani MemoQ
automaticky vyhledava v prekladovych pamétech a glosarich pfipojenych k pte-
kladu. V rdmci projektu 1ze editovat vice dokumentt najednou, neni vSak mozné
otevrit vice projektii najednou.

3. Vystup. Po dokonceni prekladu date MemoQu pokyn k vyexportovani preloze-
ného textu. Program ulozi preloZzené dokumenty na harddisk ve stejném formatu,
jaky md ptvodni dokument - pomoci vlastnosti formatu zjisténych béhem impor-
tovani daného dokumentu. Text 1ze vyexportovat kdykoli v priabéhu prekladani a
i poté muiZzete pokracovat na praci s projektem.
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2.3 Pracujeme s MemoQem

V MemoQu nelze mit otevieno vice projektt najednou. Pristup k obsahu a nastaveni
projektu ziskate kliknutim na kartu Project manager (Sprava projektu).

Vedle zalozky pro kartu Project manager (Sprava projektu) se zobrazuji vSechny za-
lozky otevienych dokumentti a oken. Mezi kartami lze pfepinat bud kliknutim v ok-
né MemoQu nebo pomoci kldvesové zkratky CTRL+TaB .

!:Memoq - My first MemoQ) project : B .d_glﬂ

Project  Wiew  Tools  Help

oE i | [y 3 g6 EE L= R RS

My translation document | x
I;[E Translation memories ©)
Translations Memories in project Axailable translation memaries (filtered)
;': : 'ﬂ Nare | Lacation | Path/URL | | Name | Lacation | Path/URL |
+ My translation memory  Local C:ADocuments __. o My translation memary Local C:\Documents and ..
Alighments E@, My online tranzlation mem...  Remote  memogtm.com \% My online translation mem...  Remote  memogtm.com
&5 My offline translation mem...  Offine memogtm. com
B

Translation memories

Bl

Tem bases
Settings

* Set as primary << fdd s + Createfadd new local Delete »

+ Settings >> Remove « * Register remote Unregister =

* Register local Edit =

+ Export to TM Import from CEYTMS *

* Properties Repair mermaory *

Synchronize offling =

|Pr0iect statug: 29% | 4

Pomoci zalozek miZete prepinat mezi okny pfekladanych dokumentti a dalsimi ote-
vienymi okny (glosare a prekladové paméti).

MemoQ si uklada aktualni stav projektu v realném case. Zaviete-li MemoQ a dalsi
den jej znovu spustite, budete nejprve vyzvani k vybéru jednoho z poslednich ote-
vienych projektt. Po otevieni existujiciho projektu MemoQ zobrazi stejné zalozky
karet otevfenych v rdmci daného projektu pfi poslednim zavieni a automaticky pre-
jde na kartu, na niz jste se v dobé zavteni projektu pohybovali.
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3 Vytvareni a upravy projektu

3.1 Vytvoreni projektu

Pro vytvafeni projektu ma MemoQ priivodce. Projekty vytvorite takto:

1.V nabidce Project (Projekt) kliknéte na New Project (Novy projekt). Zobrazi se prvni
dialogové okno New MemoQ project wizard (Priivodce vytvorenim projektu v MemoQu).

2. Zadejte nazev projektu a vyberte kombinaci zdrojového a cilového jazyka. Rov-
néz muzete vyplnit policka Project (Projekt), Domain (Oblast), Client (Klient) a Subject
(PFedmét). Rovnéz zadejte cestu k adresari pro ulozeni projektovych souborti: ne-
chce-li mit projekt uloZzeny v podadresafi ve sloZce Documents (Dokumenty) nebo My
Documents (Moje dokumenty), provedte odpovidajici zménu nastaveni. Po zadani
téchto tidajt kliknéte na Next (Dal3i) >.

Project information % 3 i.\

Here you can specify the new project's properties:
name, source and target language, etc, I

MName IMy first Memoll project
Fource language I English j Target language I German j
Project [10m /2007 Client |FamousClient
Domain JiT Subject |Cat
Drescription
Froject directory IE:\Documents and SettingstAdministratorsD ocumentzihy first Memol) project |
Created by IMQ User Created at IMonda}l, MNaovermber 05, 2007
Mext » | Finizh | Cancel | Help |

3. V ramci dalSiho dialogového okna priivodce nastavenim muzete k projektu pii-
pojit dokumenty urcéené k prekladu. Pod oknem pro seznam dokumentt kliknéte
na Add document (Pfidat dokument). Zobrazi se dialogové okno Open (Otevfit): vyhle-
dejte a oznacte soubory, které chcete k projektu pripojit. MiiZete vybrat vice sou-
borti najednou, véetné rtiznych druhti souborti. Poté kliknéte na Open (Otevrit).

4. Pomoci funkce Add document (PFidat dokument) mtiZete k projektu kdykoli pfipojit
dalsi soubory. V ramci jednoho projektu lze pracovat se soubory rtiznych typt.
Po pripojeni vSech dokumentti kliknéte na Next (Dal3i) >.
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New Memo() project wizard

Translation documents . [_
Here you can import the documents you wish to transls

in your new project, fLPi |
Mame | Statuz | Original file path | Export path |
Farmi 0.00% CADocuments and Settingshad..  C:\Documents and Settingziad...
My tranzlation document 0.00% CADocuments and Settingshad..  C:A\Documents and Settingsiad...
Trial document 0.00% CADocuments and Settingshad..  C:ADocuments and Settingziad...
+ Add docurment * Import MermoQ bilingual
+ Add document as...
* Remave

Mext » | Finizh | Cancel | Help |

5. V ramci tretiho dialogového okna priivodce nastavenim miizete k projektu ptipo-
jit pfekladové paméti. V seznamu v pravé casti dialogového okna vidite prekla-
dové paméti, které mate na svém pocitaci k dispozici a jejichz jazykovy par odpo-
vida nastaveni projektu. (Je-li projekt vytvofen pro preklad z angli¢tiny do ném-
¢iny, program vam nenabidne pfekladové paméti v jazykovém pdru anglictina-
polstina.) Dvakrat kliknéte na prekladové paméti, které chcete k projektu pfipojit.
Rovnéz miizete vytvorit nové prekladové paméti - kliknéte na Create/add new local
(Vytvorit/pridat novou lokalni pamét). Po pfipojeni vSech prekladovych paméti klik-
néte na Next (Dalsi) >.

New Memo() project wizard

Translation memories A [_
Here you can add the translation memories you will us
in the project, or create new ones, 113
Mermories in project Available translation memaories (filtered)
Mame | Location | Path/URL | Name | Location | Path/URL |
' My translation memory  Local C:ADoc... & My translation memary Local C:ADocu...
2 My online translation mem...  Remate  memogtm.... 2 My online translation mem...  Remate  memodgtm....
& My offline translation mem...  Offine memogtm....
* Set as primary << fdd s+ * Createfadd new local Import »
+ Settings == Remove » * Register remote Synchronize offline «
* Register local
* Properties
Mext » | Finizh | Cancel | Help |

Prekladové paméti pripojené k aktudlnimu projektu vidite v levé éasti dialogové-
ho okna - Memories in project (Paméti pfipojené k projektu). Jedna prekladova pamét
je vzdy zvyraznéna tucné. Jedna se o tzv. hlavni prekladovou pamét (primary
translation memory): jakmile béhem piekladani potvrdite preklad urcitého seg-
mentu, zapiSe se dana prekladova jednotka (par ve zdrojovém a cilovém jazyce)
do této hlavni pfekladové paméti. MemoQ pouziva dalsi pfipojené pifekladové
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paméti pouze pro vyhleddvani. V priitbéhu vytvareni projektu nebo kdykoli po
jeho vytvoreni muizete zvolit jinou pfekladovou pamét jako hlavni.

6. V ramci ¢tvrtého dialogového okna priivodce nastavenim miuzete k projektu pfi-
pojit glosare. V seznamu v pravé ¢asti dialogového okna vidite glosare, které ma-
te na svém pocitaci k dispozici a které obsahuji zdrojovy a cilovy jazyk vaseho
projektu. (Je-li projekt vytvofen pro preklad z angli¢tiny do némdciny, MemoQ
vam nenabidne glosafe, v nichz se nevyskytuji terminy v angli¢tiné a zdroveri v
némdcin€.) Dvakrat kliknéte na glosare, které chcete k projektu pfipojit. Rovnéz
miizete vytvofit nové glosare - kliknéte na Create/add new local (Vytvorit/pfidat novy
lokalni glosar). Po pfipojeni vSech glosart kliknéte na Finish (Dokondit).

New Memo() project wizard -8 ﬂ
Term bases 1 e
Here you can add the term bases you will use
in the project, or create new ones,
Term bases in project Available term bases (filtered)
Mame | Location | Path/URL | Name | Location | Path/URL |
+ My term base Local C:ADoc... o My term baze Local C:ADocu...
%My online remote term base Remote  memogtm.... @My onling remote term baze  Remate  memodgtm..
& My offline remate term base  Offine memogtm....
* Set as primary << fdd s+ * Createfadd new local Import »
>> Remove + * Register remote Synchronize offline »
* Register local
* Properties
Iext > | Finizh I Cancel Help

3.2 Upravy nastaveni aktualniho projektu

Po dokonéeni procesu vytvareni projektu pomoci funkce New MemoQ project wizard
(Priivodce vytvorenim projektu v MemoQu) nebo po otevfeni existujiciho projektu se v le-
vé horni ¢asti okna MemoQu objevi zalozka Project manager (Sprava projektu). Zde mii-
Zete provadét kontrolu a zmény vsSech nastaveni projektu. Pfi vytvafeni projektu
miizete v prvnim dialogovém okné New MemoQ project wizard (Priivodce vytvorenim pro-
jektu v MemoQu) kliknout na Finish (Dokonéit) (po vyplnéni pfislusnych udajt): poté lze
pridavat dokumenty k prekladu, pfekladové paméti a glosafe v ramci spravce pro-
jektu, Project manager, prakticky stejnym zptisobem jako v ramci dialogovych oken
pravodce.

Pod zalozkou Project manager (Sprava projektu) mate pfistup k péti okntim pro na-
staveni. Pro vybér jednotlivych oken kliknéte na odpovidajici ikonu v levé ¢asti obra-
Zovky: Translations (Soubory k prekladu), Alignments (Alignovani), Translation memories (Pre-
kladové paméti), Term bases (Glosare), Settings (Nastaveni).

10
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3.3 Vytvoreni prekladové paméti

Kliknéte na Create/add new local (Vytvorit/pfidat novou lokalni pamét) ve tfetim dialogo-
vém okné pravodce vytvofenim nového projektu New MemoQ project wizard nebo v
okné Translation memories (Prekladové paméti) pod zalozkou spravce projektu Project
manager - objevi se dialogové okno New translation memory (Nova piekladova pamét).

New translation memory j ﬂ
— Tranglation memary properties

Mame IMy translation memory

Source language I English - l Target language I German - l

Fath IE:\Documents and Settingshall Users\Application D ata\Memold4Translation Memarie ... |
—Meta-information

Project [Too1/2007 Client [FamousClient

Domain ||'|' Subject IEAT

Drescription I

Avthar IMQ Uszer
r—Behavior

" Read-only [V Store formatting

¥ Use contest

{+ Only one tanslation for identical segments

Prefened authar

' Use new translation
= Use existing tranzlation Cancel |
= Allow multiple translations Help |

Nyni mtizete provést nastaveni nové prekladové paméti. Detailni informace nalezne-
te v ndpovédé programu MemoQ. Chcete-li vytvofit prekladovou pamét v ramci
otevfeného projektu, zadejte pouze ndzev nové paméti a poté kliknéte na OK. Jazyko-
vy par této prekladové paméti bude prevzat z nastaveni aktudlné otevieného projek-
tu. Vytvofite-li pfekladovou pamét timto zplisobem, pamét bude automaticky pripo-
jena k projektu.

Prekladové paméti Ize vytvaret i samostatné, bez nutnosti otevfit ¢i vytvofit kon-
krétni projekt. K tomu slouzi funkce TM Management (Sprava prekladovych paméti) v na-
bidce Tools (Nastroje). Pro vytvoreni prekladové paméti timto zplisobem zadejte kro-
mé ndzvu i pfislusny jazykovy par.

3.4 Vytvareni glosaru

Kliknéte na Create/add new local (Vytvofit/pfidat novy glosar) ve ¢tvrtém dialogovém ok-
né privodce vytvofenim nového projektu New MemoQ project wizard nebo v okné Term
bases (Glosare) pod zalozkou spravce projektu Project manager - objevi se dialogové ok-
no New term base (Novy glosar).
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hewtermbase x
— Tem base properties LeEpenss
Mame IMy term base :
[ Danish ;I
Fath IE:\Documents and Settingsiall Uzers\Application Data\Memod4Temm Bazses .. | [[] Dutch
[wl English
— Meta-information, behavior S Eng:!s: {guls.tra]ha] —
- nglish [Belize
Froject I‘IDD‘I 42007 Client IFamousEIlent 0 English [Canadal
Do [ Subiet | |OEndisn Caibbean)
o i i) [[1 Englizh [Ireland]
Description | [] English [Jamaica)
[[1 Englizh [Mew Zealand) -
e IMQ User [ Moderated [~ Read-only _I
[k I Cancel | Help |

Nyni mtZete provést nastaveni nového glosare. Detailni informace naleznete v na-
povédé programu MemoQ. Chcete-li vytvofit glosaf v ramci otevieného projektu,
zadejte pouze jeho nazev a poté kliknéte na OK. Jazykovy par tohoto glosare bude
prevzat z nastaveni aktualné otevieného projektu. Vytvorite-li glosatr timto zptiso-

bem, bude automaticky pripojen k projektu.
Glosare lze vytvaret i samostatné, bez nutnosti otevfit ¢i vytvorit konkrétni projekt.

K tomu slouzi funkce TB Management (Sprava glosafii) v nabidce Tools (Nastroje). Pro vy-

tvofeni glosare timto zptisobem zadejte kromé nazvu i prislusny jazykovy par.
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4  Prekladani a prekladové podokno

4.1 Otevreni dokumentu pro preklad

Kliknéte na zadlozku Project manager (Sprava projektu) a poté na ikonu Translations (Sou-
bory k prekladu). Dvakrat kliknéte na soubor, se kterym nyni chcete pracovat. Pokud je
dokument jiz otevieny, kliknéte na jeho zdlozku v horni éasti okna MemoQ, vedle
ikony pro spravce projektu.

Je moZné otevftit vice soubor(i najednou. Mezi jednotlivymi dokumenty se muZete
pohybovat kliknutim na pfislusnou zalozku nebo pomoci kldvesové zkratky CTrL+Tas.

Aktualné otevieny dokument lze zavfit kliknutim na tlacitko ¥ v levém hornim
rohu na stejném fadku, kde jsou sefazeny jednotlivé zalozky, pfipadné pomoci kla-
vesové zkratky CTrL+F4.

4.2 Prace s prekladanym textem

V okné preklddaného dokumentu je obsah pfislusného dokumentu uspofadan ve
formé tabulky o dvou sloupcich. Levy sloupec obsahuje segmenty zdrojového jazyka.
Preklady vpisujte do bunék pravého sloupce. Prekladat mtzete zacit po kliknuti do
prvni bunky pravého sloupce.

Po preloZeni jednotlivych segmentti stisknéte CTRL+ENTER (pozn. piekladatele - jednotli-
vé klavesové zkratky si prekladatel miize upravit v Tools -> Options -> Customize keyboard
shortcuts). MemoQ poté ulozi prelozeny segment do hlavni prekladové paméti (pri-
mary translation memory) a pfejde na dalsi segment.

Béhem prekladani neni nutno dokument ukladat, protoZe MemoQ pri kazdém
kroku ulozi aktudlni konfiguraci na harddisk. Pfesto vSak v pripadé vypadku el.
energie nebo pokud MemoQ , spadne” mtize dojit ke ztraté jednoho nebo dvou po-
slednich segmentt(i. Abyste zabranili riziku takového vypadku, mtzete kdykoli ulozit
vSechny zmény na harddisk pomoci CTRL+S.

U nékterych formata zdrojovych souborti budete mit k dispozici Translation preview
(Nahled prekladaného dokumentu), pro kontrolu vzhledu pfislusného segmentu v pfe-
klddaném dokumentu. Takto bude dokument vypadat v pfipadé jeho exportu. Funk-
ce Translation preview (Nahled prekladaného dokumentu) je k dispozici u ndsledujicich
format: dokumenty HTML (*.html, *.htm), dokumenty Microsoft® Word® a soubor
ve formatu Rich Text Format (*.doc, *.rtf), soubory Microsoft® Excel® (*.xls, *xlt) a
Microsoft® PowerPoint® (*.ppt, *.pps, *.pot).

V nasledujici ¢asti uvadime prehled zdkladnich krok, které mtizete délat v ramci
prekladového podokna. Detailni informace naleznete v napovédé programu MemoQ.

¢ Pokud nabizeny segment netvoii smysluplnou jednotkou, ale vyzaduje spojeni s
nasledujicim segmentem, kliknéte na ikonu H nebo stisknéte CTr+J. MemoQ spoji
aktudlni a po ném jdouci segmenty.
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¢ Pokud aktudlni segment obsahuje vice vét (¢i vyznamovych jednotek), mtizete jej
rozdélit na dva segmenty: kliknéte na pfislusné misto v burice zdrojového textu a
poté kliknéte na ikonu F nebo stisknéte CTr+T. MemoQ v daném misté rozd8li
segment na dvé casti. Poté kliknéte na prvni z téchto segmentti v pravém sloupci
a muzete prekladat.

¢ Slova nebo vyrazy z aktudlniho segmentu nachazejici se v glosafi pfifazeném k
projektu jsou zvyraznény svétle modrou barvou. Zvyraznény vyraz a jeho ekvi-
valent v cilovém jazyce se objevi vpravo nahote jako ocislovany seznam a budou
oznaceny modrou barvou. Po seznamu se miiZete pohybovat pomoci klavesové
zkratky CTRL+NAHORU a CTRL+DOLU. Pro vlozeni vybraného vyrazu do prekladaného
textu stisknéte CTRL+MEZERNIK.

E:Memoll - My first Memol) project = IEllll
Project  Edit  Translation  Format  Wiew  Tools  Help
DG BB BB L cBAWEHHL B FEGE 22 B
Project manager | My translation document 3
Source I Target I @ @ Sort INo sarting L! '“ Translation results
Memol is an Memol ist eine
2, MemOQ MemOQ 100% x;l advanc... 8 fortgeschitte...
e M ernol EMemoQ
MemoQ is an advanced MemoQ ist eine fortgeschrittene ™ bl
localization workspace
Memod) is an advanced localization
: Trial project 0% x workspace
. Contents 0% X
. 1 . _— x Memod) is an advanced localization tool,
Contents of the trial package {1} °°f’°0 x
7.
2 Memod) ist eine Fortgeschrittens
= Lokalisierungswerkzeug,
0%
Translation preview o
lMemoQ ist eine fortgeschrfttene| ; Pro 10012007 Cli FamousCi
Dom /7 Sub AT
- - Alighed Copected
Trlal prOJ ect My translation memary MO User
- | |1/27/2008 5:23:10 PM 9%

|Pr0iect statug: 28% |Document status: 3% |E0nf: 43 Ed:1  Empte 91 P2  Frag 0 |}{ Errors: 39 lF!eady |

| b

¢ Pokud je v pfekladovych pamétech ulozen segment, ktery je stejny jako aktualné
prekladany zdrojovy segment nebo mu je podobny (jinymi slovy, byl-li aktualni
nebo podobny segment uz pielozen), objevi se tento segment vpravo nahofe jako
ocislovany seznam a bude oznacen cervenou barvou. Tento seznam obsahuje na-
vrhy (nabizené zdznamy) uloZené v pfekladovych pamétech a glosarich: nejprve
jsou uvedeny navrhy z prekladovych paméti (Cervenou barvou) a po nich navrhy
z glosarti (modrou barvou). Po seznamu se mtizete pohybovat pomoci klavesové
zkratky CTRL+NAHORU a CTRL+DOLU. Pro vloZeni vybraného vyrazu do pfekladaného
textu stisknéte CTRL+MEZERNIK.

¢ Je-li ¢islo zvoleného vyrazu mezi 1 a 9, muzete jej vlozit bez kliknuti mysi: pouZij-
te kldvesové zkratky CTrL+1 aZ CTRL+9
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¢ Shoda segmentti (nebo mira shody segmentti) s prekladovou pameéti je zobrazena
tu¢nym pismem v pravém dolnim rohu okna MemoQu.

M Memof) - My first MemoQ) project ;Iglll

Project  Edit  Translation  Format  Wiew  Tools  Help

0 5 (G BB G BBy % @ (D& e m om0y T b | B
Project manager | My translation document x
Source I Target I Sort IND sorting j [E Translation results @

— = " = Thiz iz the second B8 D as ist das -
1 This is the first segment. Das ist das Erste Fragment. 0% v |seament Zweite Fragmen :|
This is the first EDas ist das Erste
, This is the second segment. Das ist das Zweite Fragment. 0% v/ | [zeament Fragment.
. 'I_'hen click on the ! Dann_ klicken Sie LI
This is the first segment and this is 0z X | [ris is the first ssgmert and this is the
second segment.
the second segment.

This i= the second segment.

Das ist das Zweite Fragment.

Pro 70072007 Cli FamousChant

Dom /7 Sub AT

Aligned Cormected

My translation memory MG Uszer

11/28/2007 12:57.09 Pt 68%
|Pr0iect status: 31% |Document status: BBX |E0nf: 2 EdOD Empty1 Pree0  Frag 0 |{} Errars: 0 |F|eady | v

¢ Neékdy si prekladatel nemusi byt jisty, jak pfeloZit dany segment a ani se mu ne-
nabidnou zadné navrhy (protoze véta nebyla nalezena v prekladovych pamétech
a MemoQ nenasel ani Zadné slovo ¢i vyraz v pfislusnych glosarich).

X
— Settings
[ Case sensitive ¥ lgnore punctuation ™ Mumeric equivalence Lirnit |5U 3:
Filter target | Tl b
<Labzeending | Lengths | Azcending |
Diagram  for illustration purposes
The diagram s provided for illustration only.
Pro 70072007 Cli FamousChiant Das Diagramm dient nur der lllustration.
Dom /7 Sub AT
Aligned Conected
Iy tranzlation memory MO Lser
11/9/2007 31613 FM Insert zelected Inzert Cloze Help J
s
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V takovém piipadé muze prekladatel sdm vyhledat dané slovo nebo vyraz v pre-
kladovych pamétech. K tomu miizete vyuzit ndstroj pro vyhledavani shody, tzv.
concordance: vyberte ve zdrojovém segmentu problematické slovo nebo vyraz a
stisknéte CtrL+K. Pokud vybrané prekladatelské paméti obsahujici toto slovo nebo
vyraz, MemoQ je spolu s jejich prekladem ukaze v samostatném okné.

Stejné tak se mtizete pokusit vyhledat ¢ast problematického slova nebo vyrazu v
glosafich. K tomu mtize vyuzit nastroj pro vyhledavani v glosafich: vyberte ve
zdrojovém segmentu problematické slovo nebo vyraz a stisknéte Ctri+P. Pokud se
ve vybranych glosafich nachazi vyrazy obsahujici toto slovo nebo vyraz, MemoQ
je spolu s jejich prekladem ukaze v samostatném okné.

x
Search for Idiagram Go I
Search in IAII term bazes in project j " Only exact matches
™ Searchin target language & Anpwhere in term

Source Target
diagram Diagramrm
hlock diagram Blockdiagrarmm
column diagram Saulendiagramm
circle diagram Kreisdiagramm
Language Englizh Language German
Idiagram IDiagramm
Add | Change | Delete | Add | Change | Delete |

Less << | More > | Lot | Ingert | Cloze |

¢V malé bunce vedle cilového segmentu se miize objevit tato ikona ©. Ta oznatu-
je , ze se ve zdrojovém textu nachdzeji formatovaci znacky, které je nutné zkopi-
rovat do cilového segmentu. Najdete-li fialova cisla ve slozenych zavorkach ({1}),
jedna se o formatovaci znacky. Urcete misto, kam umistite znacku (tedy misto,
kde je kontext zdrojového textu shodny s kontextem textu cilového) a stisknéte F8.
Tlacitko F8 mtiZete také stisknout pfi psani svého prekladu. Nelze zaménit poradi
znacek: stiskem F8 vZdy vlozite znacku nasledujici v pofadi. Pokud umistite kur-
zor zpét v textu a stisknete F8, MemoQ znacky v cilovém segmentu precisluje.
Vedle segmentu zlistane zobrazena ikona zndzornujici chybu ®, dokud nebudou
vSechny formatovaci znacky na svém misté.

¢ P¥i praci v prekladovém podokné mtizete pridavat do hlavniho glosare libovolny
pocet pojmt. (Hlavni glosaf urcite stejnym zptisobem jako hlavni pfekladovou
pamét- na panelu Term bases (Glosare) pod zaloZkou Project manager (Sprava projek-
tu).)
Jestlize ve zdrojovém textu naleznete opakujici se vyraz, ktery si pfejete pridat
do glosare, oznacte jej a stisknéte CtrL+E. Objevi se dialogové okno Create term base
entry (Vytvorit zaznam v glosari).
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x
Language Englizh Language German
Lemma Idiagram Lemma IDiagramm
Less << | More > | ()8 I Cancel |
M. Memo( - My first MemoQ project 10l =l
Project  Edit  Translation  Format  Wiew  Tools  Help
0 5 o |G BB g B B (B B By BE DHAZ S AW @@ &2 0 BE
Project manager | My translation document x
Source I Target I Sort IND soiting _vJ “ Translation results [.;’::;
= The diagram iz [ras Diagramm
1 XML formats XML-Formaten 0% v | provided .. dient nurd...
Diagram for EDiagramm zur
This is a short tutorial for [ref >XML Es ist eine kurze Einfiihrung in die 0% v/ | [{lustation purposes Jgllustation.
2
<ref formats. [ref >XML< ref-Formaten.
5 = = " 7 = The disgram is provided for ilustration
The @ a[ELe[clhy) is provided for Das @ pIEl]Elnl dient nur 9% ' oy,
illustration only. der Illustration.
.. Diagram fo [y e FICAE
The disgram is provided for ilustration
= Language Englizh Language German = oy,
¢ All rights re : : i X
E Lemma diagram Lemma |D|agramm e
Las o | More >> | oK I Cancel | Das Diagramm dient nur der lustration.
Pro 70072007 Cli FamousCiant
Dom /7 Sub AT
Aligned Corected
My tranzlation memory MG Lser
11/28/2007 1:44:26 PM 100%
|Pr0iect statug: 0% |Document status: BO% |E0nf: 3 EdOD Empty2 Pree0  Frag0 !{} Errars: 0 |F|eady | &

Do pravého pole zadejte preklad slova nebo vyrazu a kliknéte na OK. MemoQ tu-
to dvojici vyrazi okamzité pfida do vybraného glosate. Dalsi vyskyty daného vy-
razu budou automaticky zvyraznény.

Pokud cilovy segment jiz obsahuje pfeklad vyrazu, ktery chcete pfidat do glosare,
muZete oznacit vyraz ve zdrojovém i cilovém segmentu a stisknout CTrL+E. Me-
moQ v dialogovém okné Create term base entry (Vytvorit zaznam v glosari) automatic-
ky vyplni obé€ pole.

¢ Je-li pravdépodobné, Ze prekladova pamét obsahuje mnoho segmentti odpovida-
jici zdrojovému textu, miizete je vlozit vsechny najednou pouzitim pfikazu pro
predpfelozeni dokumentu. V menu Translation (Pfeklad), zvolte Pre-Translate ...
(PFedpreloZeni ...). Detailni informace naleznete v ndpovédé programu MemoQ.

¢ P¥i zpracovavani pfekladu mtiZzete pfechdzet ze zdrojového do cilového segmen-
tu a naopak stisknutim kldvesy Tas. Pro prekopirovani celého zdrojového segmen-
tu do segmentu cilového zvolte Copy source to target (Zkopirovat zdrojovy text do cilo-
vého segmentu) v menu Edit (Upravit), nebo stisknéte CTRL+SHIFT+S. MuzZete také ve
zdrojovém segmentu zvolit ¢ast textu a tu pak pfekopirovat do segmentu cilové-
ho: zvolte Copy Selection To Target (Vybrané kopirovat do cilového segmentu) v menu
Edit (Upravit), nebo stisknéte CTRL+SHIFT+TAB.
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¢ Pfi praci v prekladovém podokné miZete upravit format psaného textu na tucné,
podtrzené nebo psané kurzivou. Oznaceny text muzete formatovat stisknutim
CTrRL+B, CTRL+l nebo CTri+U. Piipadné miiZzete pouZit stejné prikazy v menu Format
(Formatovani) ¢i tlacitka na liste.

4.3 Stav segment(

Vpravo od cilového segmentu se nachdzi maly informacni panel zobrazujici stav da-
ného segmentu. Stav segmentu v MemoQu mitize byt oznacen péti riznymi barev-
nymi kddy, jak je popsano nize:

Seda o= X Segment (jesté) nebyl upraven.
Hnéd4 o= X Segment jiz byl zménén, ale je$té neni potvrzen.
Zelena o= v Preklad je potvrzen. Je-li pfeklad potvrzen, Cerveny kfizek se zméni na ze-

lenou fajfku.

Modra 0% X Text cilového segmentu byl automaticky vlozen MemoQem béhem procesu
predpfelozeni. V takovém pfipadé se na modrém pozadi objevi urcita cisel-
na hodnota. Uplna shoda je oznacena hodnotou 100% (nebo 101%), netiplné

shody jsou oznaceny nizsi hodnotou odpovidajici procentu shody.

Fialova o= X Text cilového segmentu byl MemoQem b&hem procesu piedpteloZeni slo-
Zen z tzv. fragmentti. V paméti nebyl nalezen pfijatelny zaznam odpovida-
jici celému segmentu, ale byly zde nalezeny nékteré casti (vyrazy, fragmen-
ty) tohoto textu.

POZOR ¢ Kromé vySe uvedeného stisknuti CTRi+ENTER 1ze preklad rovnéz potvrdit
stisknutim CTRL+SHIFT+ENTER. V takovém pripadé ale MemoQ neulozi dany pieklad do
prekladové paméti.

4.4 Uziti formatovacich znacek

Pfi vkladani zdrojového dokumentu MemoQ extrahuje pouze textovou slozku do-
kumentu a vSe ostatni (napf. formatovani, styly, obrazky apod.) pied prekladatelem
skryje. Pro ziskani preloZeného dokumentu ve finalni podobé je tieba prelozeny text
exportovat zpét do ptivodniho formatu. Z ptivodniho formatovani MemoQ v prekla-
dovém podokné zobrazi pouze tfi styly pisma (tucné, kurziva, podtrzené) které mu-
ze prekladatel volné ménit.

Veskeré dalsi formatovaci pfikazy nebo obrazky uvnitf segmentu jsou po dobu
prekladu prevedeny do podoby formatovacich znacek. Segment obsahujici zvyraz-
nény text vypada takto:
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A segment containing {1} 0% X
M highlighted text{2} appears like
this in MemoQ.

Aby byl MemoQ schopny exportovat dokument zpét do ptivodniho formatu, musite
do vsech segmentti vlozit vSechny formatovaci znacky, a to na spravna mista. Dokud
neumistite vSechny formatovaci znacky, bude segment oznacen touto ikonou: 0

POZOR ¢ Jestlize chcete v pfekladovém podokné zobrazit pouze segmenty obsahujici
urcité slovo (af jiz na cilové, ¢i zdrojové stran€), nebo chcete zobrazit pouze urdity
druh segmentti, nebo segmenty v urcitém pofadi, mtzete pouzit panel pro filtrovani
a tfidéni nad pfekladovym podoknem. Chcete-li filtry vypnout, kliknéte na &
Chcete-li se vratit do zobrazeni bez filtr a tridéni, zvolte v dané rozbalovaci nabidce
No sorting (Bez tfidéni). Detailni informace naleznete v ndpovédé programu MemoQ.

19



MemoQ - Integrované prekladatelské prostiedi Pfirucka pro zacinajici uzivatele

5

5.1

Dokonceni projektu: finalni verze prekladu a preklado-
vé paméti

Vytvoreni dokumentt v plvodnim formatu

Po dokonceni prekladu budete potfebovat odevzdat prelozené dokumenty Vasemu
klientovi ve formatu odpovidajicim ptivodnim dokumenttim (v nékterych ptipadech
i s pfekladovymi pamétmi). Nejsnazsi postup je popsan nize. Detailni informace na-
leznete v napovédé programu MemoQ.

1.

Ujistéte se, zZe vSechny segmenty jsou pfeloZeny a vSechny formatovaci znacky
(fialova cisla ve sloZzenych zavorkach: {1}) jsou zkopirovany do cilového textu.
Jestlize v dokumentu ztistanou nepfelozené segmenty nebo budou chybét nékteré
formatovaci znacky, ukdZe Vam MemoQ pred exportem dokumentu zpravu o
chybach a v pripadé chybéjicich formatovacich znacek odmitne dokument vyex-
portovat.

Kliknéte na zalozku Project manager (Sprava projektu) a poté na ikonu Translations
(Soubory k prekladu).

V seznamu dokumentti oznacte vSechny dokumenty a pod seznamem zvolte Ex-
port (stored path) (Export - uloZena cesta). MemoQ zkontroluje, zda jsou vsechny
segmenty prelozeny a zda byly vSechny formdatovaci znacky z cilového textu pre-
kopirovany do textu cilového. Zjisti-li néjaky problém, zobrazi se dialogové okno
Document export problems (Problémy pfi exportu dokumentu) Obsahuje-li seznam jen
nékolik mélo chyb, miZete je snadno zobrazit a opravit. V dialogovém okné Do-
cument export problems (Problémy pfi exportu dokumentu), zvolte Resolve errors and
warnings (Vyresit chyby a varovani).

Nebudou-li MemoQu branit v exportu dokumentii zadné chyby, vyexportuje
kazdy dokument do adresare, kde se soubory nachdzely béhem importu. Pfi pti-
vodnim nastaveni se béhem exportu do dané cesty vytvoii nova slozka pod na-
zvem tvofenym zkratkou (tfi pismena) cilového jazyka a dokumenty se ulozi do
této slozky s ptivodnim nazvem (v pfipadé anglického jazyka bude nazev cilové
sloZky eng).

Postup exportu dokumentu je zndzornén stavovym ukazatelem. MemoQ zobrazi
hlasku o dokonceni exportu.

5.2 Vytvoreni dvojjazy¢nych dokument

Vas klient mtiZze mit prani zkontrolovat vas preklad pomoci MemoQu. K tomu je tfe-
ba, abyste exportovali dvojjazy¢éné dokumenty, které bude mozné v MemoQu otevfit.
(Tyto soubory muzZete také pripojit k projektu stejnym zptisobem, jako jiné typy do-
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kumentti.) Tyto soubory jsou oznacovany jako dvojjazyéné soubory ve formatu
MemoQu.

1. Kliknéte na zalozku Project manager (Sprava projektu) a poté na ikonu Translations
(Soubory k pfekladu). V seznamu dokumentti zvolte ty dokumenty, které chcete ex-
portovat jako dvojjazy¢né soubory MemoQu. Pro volbu vice dokumentt, stiskné-
te CTRL a jeden po druhém oznacujte zvolené dokumenty.

2. Pod seznamem dokument(i kliknéte na Export Bilingual (Exportovat dvojjazyéné). V
dialogovém okné Bilingual export options (MoZnosti dvojjazyéného exportu) vyberte
MemoQ bilingual document (Dvojjazyény dokument MemoQ). MemoQ) vas vyzve k zada-
ni jména a cesty pro ulozeni dvojjazycného dokumentu.

Otevfeni dvojjazy¢ného dokumentu MemoQ probiha stejné jako pfidani souboru do
projektu v MemoQu. Na panelu Translations (Soubory k prekladu) pod zaloZkou Project
manager (Sprava prekladu) vyberte pod seznamem dokumentti Import MemoQ bilingual
(Importovat dvojjazycny dokument MemoQ).

5.3 Vystup z prekladovych paméti

V4as klient mtize také pozadat o prekladové paméti vytvofené béhem prekladani.
Jestlize Vas klient pouZziva jiny pfekladatelsky program, neZ MemoQ), budete schopni
dorucit prekladové paméti ve standardnim formatu TMX. Pro export paméti do for-
matu TMX postupuijte takto:

1. Kliknéte na zalozku Project manager (Sprava projektu) a potom na ikonu Translations
(Soubory k prekladu). V seznamu vpravo kliknéte na prislusnou prekladovou pamét,
kterou si prejete exportovat.

2. Pod seznamem prekladovych paméti kliknéte na Export to TMX (Exportovat do TMX).
MemoQ vyzve k zadani jména a cesty pro ulozeni dokumentu ve formatu TMX a
poté provede export.

Vysledny soubor formatu TMX mitize pak byt importovan do jakéhokoli programu
podporujiciho soubory formatu TMX, véetné MemoQu.

5.4 Predani kompletniho projektu

Cely projekt vytvofeny v MemoQu mtizete zabalit do jednoho souboru a odeslat jej
jinym uzivateldim MemoQu. Balicek pak obsahuje vSechny pfeklddané dokumenty,
prekladové paméti, glosare, pary vytvorené pomoci funkce alignment a nastaveni
vaSeho projektu.

Pro export celého projektu kliknéte v menu Project (Projekt) na Export Complete Pro-
ject... (Exportovat cely projekt...) a zadejte umisténi a ndzev projektového balicku.
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6 Nejcastéji pouzivané klavesové zkratky

SIPKA NAHORU
SIPKA DOLU
CTRL+TAB

TAB

CTRL+SIPKA NAHORU
CTRL+3IPKA DOLU
CTRL+F4
CTRL+MEZERNIK
CTRL+1 ... CTRL+9
CTrL+B

CTRL+|

CTrL+U

SHIFT+F3

CTRL+T

CTRL+J

F8

ALT+F8

F9

ALT+F9

CTRL+ENTER

CTRL+SHIFT+ENTER

CTRL+SHIFT+L

CTrRL+E

Pohyb piekladovym podoknem smérem nahoru
Pohyb prekladovym podoknem smérem dolit
Prepindni mezi zdlozkami dokumentti otevienych v MemoQu

Prechazite kurzorem ze zdrojové bunky do cilové a zpét, v
ramci jednoho segmentu

Pohyb vysledky prekladové paméti smérem nahoru
Pohyb vysledky prekladové paméti smérem dolti

Zavte zalozku aktivniho dokumentu

Vlozi zvyraznény preklad do cilové burky

Vlozi do cilové buriky vysledek ¢. 1 az 9

Zméni oznacenou ¢ast textu na tuéné nebo naopak

Zméni oznacenou ¢ast textu na kurzivu nebo naopak
Pfevede oznacenou ¢ast textu na podtrzené nebo naopak
Prepind ve zvoleném textu mezi velkymi a malymi pismeny
Rozdéli aktudlni segment na dva v misté kurzoru.

Spoji aktualni a po ném jdouci segment

Vlozi do segmentu nasledujici formatovaci znacku

Vlozi do textu vSechny zbyvajici formatovaci znacky
Vlozi do segmentu nasledujici vnitfni formatovaci znacku

Vlozi do cilového segmentu vSechny zbyvajici vnitini formato-
vaci znacky

Potvrdi aktudlni segment a uloZi jej do hlavni prekladové pa-
méti

Potvrdi aktudlni segment bez uloZeni do hlavni prekladové
paméti

Nastavi stav vybranych nebo aktivnich segmentti na , zamcde-
no” nebo naopak

Otevre dialogové okno Add new term (VloZit novy zaznam do glosa-
re), ve kterém muiZete do primarniho glosare vlozit novy za-
znam - bude vloZen zvoleny text ze zdrojového a cilového
segmentu
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CTRL+Q Vlozi do glosafe novy zdznam (oznaceny text ze zdrojového a

cilového segmentu) bez otevirani dialogového okna Add new
term (Vlozit novy zaznam do glosare)

CTRL+SHIFT+S Vlozi do cilového segmentu cely text ze zdrojového segmentu
CTRL+SHIFT+T Zkopiruje zvolenou ¢ast textu ze zdrojového do cilového seg-
mentu

CTrR+C nebo CTri+ins | Zkopiruje zvoleny text do schranky

CTrRL+V nebo ShiFt+ins | V10Zi text ze schranky na pozici kurzoru nebo nahradi vybér
obsahem schranky

CTRL+SHIFT+G Otevte dialogové okno Go to next segment (Pokracovat na dalSi
segment), kde mtiZete urcit typy segmentti, na které chcete pfe-
jit stisknutim CTRL+G

CTRL+G Prejde na dalsi segment, jehoz typ byl specifikovan v dialogo-
vém okné Go to next segment (Pokracovat na dalsi segment) (napr.
chyba, pfedprelozené, prazdné, opakovani atd.)

CTRL+K Vyhleda veskeré segmenty v prekladovych pamétech, u kte-
rych zdrojova ¢ast obsahuje zvoleny text

CTRL+P Vyhleda veskeré zdznamy v glosafich, které obsahuji vybrany
text

CTRL+F Vyhleda zvoleny text v pfekladovém podokné

CTRL+H Funkce najit a nahradit

CTRL+- Vlozi do cilového segmentu tzv. dlouhou pomlcku.

CTRL+SHIFT+SPACE Vlozi do cilového segmentu tzv. pevnou mezeru.
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